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bewerbung@elstertal-infraprojekt.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             
 

BALD KANNST DU u. a. … 

 Immobilienbestände wirtschaftlich optimal verwalten 

 Vertragsverhandlungen führen und Mietverträge 

vorbereiten 

 Abnahmen, Übergaben und Kontrollen von 

Mietobjekten durchführen 

 Mieter- und Stammdaten pflegen und aktualisieren 

 kaufmännischen Schriftverkehr mit Mietern, 

Behörden und der öffentlichen Verwaltung führen 

 bei der Erstellung von Betriebskostenabrechnungen 

mitwirken 

 Beauftragungen und Rechnungsbearbeitung im 

Rahmen der komplexen Immobilienbewirtschaftung 

durchführen 

 Bürotechnik und betriebliche Software anwenden 

 

               
     

     DEINE SKILLS: 

 Allgemeine Hochschulreife, 

Fachhochschulreife oder erweiterter 

Realschulabschluss 

 dienstleistungsorientierter Umgang 

mit Mietern, Geschäftspartnern und 

sonstigen Verhandlungspartnern 

 sicherer Umgang mit den MS-Office-

Produkten 

 kommunikative und teamfähige 

Persönlichkeit mit effizienter und 

strukturierter Arbeitsweise 

 Verantwortungsbewusstsein, 

Hilfsbereitschaft, Engagement 

 Bereitschaft zur persönlichen 

Qualifikation 
 

…Urlaubs- und Weihnachtsgeld! 

 … 30 Tage Urlaub pro Jahr!  

… eine betriebliche Altersvorsorge!  

…kostenfreie Schulungen!  

… ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld!  

 

… tarifvertragliche Vergütung! 

1. Ausbildungsjahr: 1.170,00 € 

2. Ausbildungsjahr: 1.280,00 € 

3. Ausbildungsjahr: 1.390,00 € 

Kontakt 


